FENIX es el OPAC (Online Public Access Catalogue = Catalogo Publico de Acceso en
Linea) de la BIBLIOTECA CES el cual permite conocer la descripcién y ubicacion de los
materiales, la disponibilidad de éstos para el préstamo y los plazos establecidos para su
devolucién.
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El acceso externo a FENIX se realiza desde la pagina Web de La Biblioteca CES
seleccionando la opcion Catalogo en linea:

A Home :::: CES n compromiso can la Excelencia - Microsoft Internet Explorer provided by CES

Archivo  Edicién  ¥er  Favoritos  Herramientas  Avuda #

@Atrés - G B Ezj Ifh pﬁﬁsqueda ‘?.'){.;L\(Favomtos @ B' ; @ = D ﬁ ‘:‘&

Direccian é] http: e ces.edu.cof

v Ir Yinculos >

~
Buscars  — WD
12:56 PM, Jue 25 /05 / 2008 LeLinks b nuEvD EZENGLISH SlLosin B
inicis || Biblisteca ¥ Taai
LBIEEE BB (0TECA
Bases de Datos // Bases ds Datos en DEMocTRACION @CATALOGO EM LINEA - BIBLIOTECA CES Y Matabiblioteca /f Heaie
‘3rupo de Estudio CES /¥ Informacidn Seneral /f Links de erés /i Préstamo /f Movedades /f Realam Bibliot: CES [ L]
Servicios /f Boletin Coneniones ff
r Password
: ]
o Entrar
i BASES DE DATOS e
i Oluids su contrasefia®
: P PROQUEST LIBRARY
: Pro(Ruest
' COMPARY
‘| Acceso mas de £.000 tiulos de revistas a nivel internacional, en todas las éreas del conocimiento
por medio de las siguientes bases de datos:
|| ABIINFORM Global
{1 ABITNFORDM Trade & Industiy
|| Accounting & Tax
Banking Information Source
| Business Dateline
eer and Technical Education
| mnmal Justice Penodicals
[ Dhissertations and Theses
| Hoover's Company Capsules & Profiles el

Un compromisa con la Excelencia & Internet




O a través de la direccion www.ces.edu.co/biblioteca
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RENOVACION Y RESERVA DE MATERIALES EN LINEA

FENIX ofrece la posibilidad de "administrar personalizadamente" la cuenta de cada uno de los
usuarios. Es el caso tanto de las renovaciones de préstamos como de la reserva de ejemplares
gue se encuentran prestados a otro usuario.

Esta gestion se realiza desde la pantalla principal del catélogo, seleccionando la opcion del
catalogo CUENTA
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Aparece una nueva pantalla en donde se solicita el USUARIO y la CONTRASENA los cuales
corresponden a los mismos con los cuales los estudiantes ingresan a la Extranet del CES. Se
debe hacer clic en el boton BUSCAR

)

Al ingresar a la cuenta de cada usuario aparecen los materiales que actualmente tiene

prestados y la fecha de vencimiento de los mismos, asi como las reservas o multas de en caso
de que las tenga.

Es importante tener en cuenta que sélo podran ser renovados el mismo dia o el dia antes
de su vencimiento, siempre y cuando NO se encuentren reservados por otra persona.

Para RENOVAR materiales que ACTUALMENTE SE ENCUENTRAN PRESTADOS se hace
clic en el boton VER.
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Aparece una pantalla que muestra los datos del registro y la disponibilidad del mismo, se hace
clic en el botbn RENOVAR vy el material se renueva automaticamente por 15 dias mas.

FENIX le confirmara la renovacion del material y enviara un mensaje a su correo electronico.
Haga clic en CERRAR SESION para evitar que otras personas puedan acceder a su cuenta.



La reserva de documentos se realiza desde cualquier registro que esta en préstamo
actualmente:

OPCIONES Y BUSQUEDA EN EL CATALOGO

La pantalla de inicio del catélogo se divide en: Opciones del catalogo y Opciones de
busqueda.

Opciones del catélogo retine informacion sobre facilidades de la Biblioteca hacia los usuarios:
informacion sobre servicios y prestaciones disponibles, y posibilidades de una mayor y mas
directa comunicacion de éstos con las Unidades Técnicas . En estos momentos se encuentra en
desarrallo.

Opciones de busqueda constituye el primer paso de acceso al catélogo. La blsqueda en éste
se redliza sobre todo el fondo de la Biblioteca Universitaria y sobre todo el material
bibliogréafico catalogado, independientemente de su soporte o tipologia (monografias,
publicaciones periddicas, tesis doctorales, videas, microformas, etc.).

Al realizar una busqueda:

En general, no deberemos tener en cuenta mayusculas, mindsculas ni acentos.

En la busqueda de un titulo, deberemos despreciar el articulo de inicio.

En las busquedas de Palabra-Clave es conveniente no utilizar términos vacios (articulos,
preposiciones, conjunciones, etc.)



