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INSTRUCTIVO PARA EL INGRESO AL PORTAL DE PROVEEDORES

Cédigo: IN-GF-001 Fecha: 25/07/2019 | Version: 05

PROCESO Gestion Financiera

1. OBIETIVO:
Facilitar el ingreso y la consulta de pagos al portal SAP de los proveedores de la institucién.

2. ALCANCE:
Aplica para los proveedores de la Universidad CES y del Instituto Colombiano de Medicina tropical.

3. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

N ACTIVIDAD DESCRIPCION

Ingrese a la pagina web: www.ces.edu.co y en la parte inferior, acceda al menu “Proveedores/Extranet”:

INFORMACION INSTITUCIONAL

Acerca de la Universidad CES
Acreditacién institucional

La Universidad en cifras

Bienestar institucional y desarrollo
humano

Campus Universitario
Internacionalizacién

Intercambios académicos

Ingresar a la pagina web de la Centro de idiomas

Centros de prictica

InStItUCIén Egresados

Laboratorios y simulacién

Sostenibilidad

Donaciones

G T e Consulta de pagos

Estatutos Universidad CES

Reglamento estudiantil Extranet

Accesibilidad _—

::::i:;::::lp:wnmm &,‘ Instructivo para el ingreso al portal de proveedores
Pagos y descuentos

Proveedores Calendario Direccion Financiera
Gestién del Riesgo y SARLAFT
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N ACTIVIDAD DESCRIPCION

Usuario: ACREEDOR_CES
Clave de acceso: ces890984002
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Usuarios *

2 Ingresar usuario y contrasefa Clave de acceso *

Entrar al sistema

Olvidd su contrasefia?

Copyright ® SAP AG. Reservados todos los derechos w

Ingrese los datos solicitados:

Ingresar a la carpeta “Datos de
Proveedores Externos” Numero de identificacién: ingrese el NIT o nimero de cédula del acreedor

Sociedad: elija la sociedad (ICMT — Instituto Colombiano de Medicina Tropical / UCES — Universidad CES)
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INSTRUCTIVO PARA EL INGRESO AL PORTAL DE PROVEEDORES

Codigo: IN-GF-001 Fecha: 18/09/2018 Versién: 04

Password: ingrese su clave personal. Si ingresa por primera vez digite 123456789, luego el sistema le
solicitara cambio de contrasefia.

© UNIVERSIDAD CES

4 Atrds Confinuar »  Historial Favoritos Personalizar Vista Ayuda

ﬁ AP

Proveedores Externos Datos de Proveedores Exiernos

i

' Datos de Proveedores Externos

Acceso a Acreedores
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* Numero de identificacion: i ‘

* Sociedad: ’ E'm

Password: ’ ‘

4 Consultar pagos Seleccione el periodo y mes del pago:
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Cddigo: IN-GF-001 Fecha: 18/09/2018 Version: 04

Facturas canceladas
T Periodos Mensuzles ~ Dioc.comp. N®docum...  Fechado...  Moneds . @ Vakr Texto Sociedad Descuento W deFac.. | ™
cancelado
Junio 2018
2000010476 = 2900010... | 16.08.2018  COF 1.424 530,00 UCES 0,00
Julic 2018
2000010478  5100010...  10.07.2018  COP 233.200,00- GRABA... UCES 0.00 1-423424
2000010476 = §100010... | 10.07.2018  COF 235.245,00- CABOM... UCES 0,00 1-£23483 I
Septiembre 2018
2000010478  5100010...  10.07.2018  COP 767.558,00- BOLSILL... UCES 0.00 1-423491
Octubre 2018
2000010476 = 5100010... | 12.07.2018  COF 41.078,00- BOLSA ... UCES 0,00 1-£24214
Moviegmbrs 2018
2000010478  5100010...  12.07.2018  COP 06.787.00- TOALLA... UCES 0.00 1-424213 -

Seleccione la fila donde se encuentra la factura que desea consultar y visualice en la parte de inferior de
la pantalla las retenciones efectuadas:

Doc.comp. M*docum...  Fechado..  Monedal.. | Valor Texto Sociedad Descusnto | N deFac. ™
cancelado
2000009458  5100009... 25.06.2018 @ COP 989.880,00- MATERL.. UCES 0.00 1-420935 I
2000009458  §100010... 21062018 COP 38345200 DEVOLU... UCES 0,00 042430
5 Seleccionar factura 2000009458 | 3100010... 00072018  COP 5.283.555,... MATERL.. | UCES 0.00 1-423320
. 2000009458 §100010...  0407.2018 COP 4.380685,... MATERL... UCES 0,00
2000009458  3100010...  08.07.2018  COP 11.417.28... MATERL.. UCES 0.00 1-423321
2000009458  §100010...  05.07.2018 COP 282.84300- [NSUMO... UCES 0,00 1-422401 -
Denominzzicn: RF HOMORARIOS INDEP 0% Tipo retenciones: M Indicsdorret: 368 Base imponib ME: T04.000,00- Importe ret ME: 000
Denominzzion: RF COMPRAS EN GRAL 2 5% DECLARANTES Tipo retenciones: 04 Indicadorret: 44 Base imponib ME:  3.760.245,00- Importe ret ME: 54.006,00-




% UNIVERSIDAD CES

g Un compromiso con la excelencia

INSTRUCTIVO PARA EL INGRESO AL PORTAL DE PROVEEDORES

Codigo: IN-GF-001 Fecha: 18/09/2018 Versién: 04

En caso de ser requerido, puede comunicarse a los siguientes datos de contacto:

Correo electrénico: tesoreria@ces.edu.co

6 Solicitar soporte Teléfono 4440555 ext. 1677 — 1214

Si presenta inconvenientes con la clave de acceso, favor comunicarse al teléfono 4440555 ext. 5000

. CONTROLDECAMBIOS
| FECHADEACTUALZACIGN ~ CAMBIOREAUZADO  RESPONSABLEDELCAMBIO
0o |




