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1. OBJETIVO: 
Facilitar el ingreso y la consulta de pagos al portal SAP de los proveedores de la institución.  
 
2. ALCANCE:   
Aplica para los proveedores de la Universidad CES y del Instituto Colombiano de Medicina tropical.  
 
3. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES:  
 

N ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN 

1 
Ingresar a la página web de la 
institución 

Ingrese a la página web: www.ces.edu.co y en la parte inferior, acceda al menú “Proveedores/Extranet”: 
 

  

http://www.ces.edu.co/
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N ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN 

2 Ingresar usuario y contraseña 

Usuario: ACREEDOR_CES 
Clave de acceso: ces890984002 
 

 
 

3 
Ingresar a la carpeta “Datos de 

Proveedores Externos” 

Ingrese los datos solicitados: 
 
Número de identificación: ingrese el NIT o número de cédula del acreedor 
Sociedad: elija la sociedad (ICMT – Instituto Colombiano de Medicina Tropical / UCES – Universidad CES) 
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N ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN 

Password: ingrese su clave personal. Si ingresa por primera vez digite 123456789, luego el sistema le 
solicitará cambio de contraseña.  

 
 

4 Consultar pagos Seleccione el periodo y mes del pago: 
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N ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN 

 

 
 

5 Seleccionar factura 

Seleccione la fila donde se encuentra la factura que desea consultar y visualice en la parte de inferior de 
la pantalla las retenciones efectuadas: 
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N ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN 

6 Solicitar soporte 

En caso de ser requerido, puede comunicarse a los siguientes datos de contacto: 
 
Correo electrónico:  tesoreria@ces.edu.co  
Teléfono 4440555 ext.  1677 – 1214 
 
Si presenta inconvenientes con la clave de acceso, favor comunicarse al teléfono 4440555 ext. 5000 

 
 

CONTROL DE CAMBIOS 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN CAMBIO REALIZADO RESPONSABLE DEL CAMBIO 

   

 


