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CONSEJO SUPERIOR

UNIVERSIDAD CES
Acta 804

ACUERDO No. 295

POR EL CUAL EL CONSEJO SUPERIOR FIJA LOS PROCEDIMIENTOS DE
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD CES

De conformidad con el articulo 50, numeral 3, literal n, de los Estatutos, es atribucion
del Consejo Superior, “Dictar el régimen de contratacion de la Universidad y autorizar
la celebracién de contratos o convenios que por su naturaleza o cuantia le
corresponda, incluyendo el endeudamiento.”

CONSIDERANDO

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
PRINCIPIOS GENERALES

ARTICULO 1. Naturaleza Juridica: La Universidad CES es una Institucion de
Educacion Superior, auténoma, privada, con caracter de fundacion, sin animo de lucro,
autosostenible, no confesional desde el punto de vista religioso o politico, que ofrece

servicios educativos de pre y postgrado en todas las areas del conocimiento, con
enfasis en salud.

ARTICULO 2. Autonomia: Dentro de los limites del orden juridico, la Universidad CES
es autonoma para desarrollar sus programas académicos y de extension o servicios,
designar su personal, admitir a sus alumnos, arbitrar y disponer de sus recursos vy
darse su organizacion y gobierno.

ARTICULO 3. Régimen Contractual: Los contratos que suscriba la Universidad CES
para el cumplimiento de su mision se rigen por las normas vigentes, segun la
naturaleza de los contratos.

ARTICULO 4. Objetivo: El objetivo de este Reglamento es establecer los principios y
las reglas generales que regiran la contratacion de la Universidad CES, acorde a las
leyes juridicas, los estatutos, los codigos y las normas de la Entidad, con el fin de
gestionar los recursos de la Institucidon de manera responsable, eficiente y sostenible.
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CAPITULO i _
PRINCIPIOS RECTORES DE LA CONTRATACION

ARTICULO 5. Principios rectores de la contratacion. Durante todo el proceso de
contratacion, la Universidad, por intermedio de sus colaboradores, dara aplicacion a
los siguientes principios, teniendo en cuenta las normas del Cédigo de Etica, Conducta
y Buen Gobierno:

1.

Buena fe contractual: Se desarrollara el proceso de contratacion bajo la
premisa de que las partes del proceso estan actuando conforme a la ética y
buenas costumbres.

Eficiencia: Se llevaran a cabo todas las etapas del proceso de contratacion
optimizando costos y tiempo, pero garantizando la seleccion objetiva.
Responsabilidad: Se actuara de forma cuidadosa en lo que se hace, se dice y
se decide; al igual que se tomaran decisiones de manera consciente y se debera
hacerse cargo de las consecuencias que acarrean los actos.

Sostenibilidad: Se debera satisfacer las necesidades del presente sin
comprometer la capacidad de las futuras generaciones, garantizando el
equilibrio entre el crecimiento econdmico, el cuidado del medio ambiente y el
bienestar social.

Transparencia: La seleccion del contratista debera hacerse con ética, rectitud,
lealtad, honestidad e imparcialidad. Regida por reglas claras, completas y
objetivas en cada una de las etapas que conforman el proceso de contratacion.

. Etica: Es actuar acorde a las normas morales y civicas para el bien propio y de

los demas, es respetar las normas para una convivencia armonica con lo que
nos rodea (seres humanos, animales y medio ambiente). El actuar ético implica
hacer el bien, evitar el mal, ser justo, autonomo, solidario y profundamente
humano.

CAPITULO Il
DEFINICIONES

Articulo 6. Definiciones. En la aplicacion e interpretacion del presente Reglamento,
se acudira a la definicion dada a los siguientes conceptos:

Anticipo: Adelanto realizado al proveedor con el fin de que tenga los recursos
necesarios para iniciar los trabajos contratados. Este anticipo se sujetara a las
reglas establecidas por el presente Reglamento.

Aprobador: Persona que tiene la capacidad para aprobar la adquisicion del
bien o servicio.

Bien: Son aquellos articulos tangibles que se adquieren para satisfacer una
necesidad de la Universidad.

Comité Administrativo: Es el organismo colegiado, encargado del adecuado
funcionamiento de la Universidad en sus aspectos administrativos.

Consejo Superior: Organo colegiado que tiene como objetivo ayudar en el
control y seguimiento estratégico, administrativo, financiero y de riesgos, entre
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normas que le sean aplicables.

Contrato: Es el acuerdo de voluntades de dos o mas partes, en el que se
conviene el desarrollo de actividades especificas, que cuenten con una duracion
determinada, y con autonomia de caracter técnico y administrativo en cabeza
de quien las realiza a cambio de una contraprestacion.

Convocatoria abierta: Es la invitacion escrita que la Universidad le hace a
varios proponentes con el fin de que presenten una propuesta. En la invitacion
se especificaran los documentos juridicos, técnicos, financieros y los criterios
de evaluacion.

Cotizacion: Es un acto unilateral y vinculante del proponente, en el cual se
consignan los elementos del bien o servicio que se va a prestar, tales como: La
descripcion, precio, condiciones y demas elementos.

Cuantia: Es el valor econémico o monto que debe pagar la Universidad al
proveedor o contratista por el bien o servicio, incluyendo los impuestos a que
haya lugar.

Garantias: Tienen por objeto respaldar el cumplimiento de todas y cada una de
las obligaciones que surjan frente a la Universidad por razén de la celebracién
de un contrato.

Orden de compra o de servicio: Documento legal que hace las veces de un
contrato, en el cual se detalla el bien o servicio que se desea contratar y la
contraprestacion correspondiente.

Ordenador del gasto: Es aquella persona que tiene la capacidad y la
responsabilidad de la ejecucion del presupuesto. Por tanto, con base en el
presupuesto aprobado, decide la oportunidad de contratar y comprometer los
recursos.

Proponente: Persona natural o juridica que presenta una oferta en un proceso
de contratacion, en la cual se consignan los elementos esenciales del bien o
servicio a contratar, tales como la descripcién, el precio, las condiciones de
entrega o ejecucion, y demas aspectos requeridos por la Universidad.
Proveedor: Es una empresa o persona fisica que proporciona bienes o
servicios a otras personas o empresas.

Representante legal: Persona que actiua en nombre y representacion de una
entidad, con capacidad para firmar contratos, comprometer recursos y tomar
decisiones vinculantes.

Solicitud de cotizacion: Es la solicitud verbal o escrita que la Universidad le
hace a un proponente determinado con el fin de que presente una cotizacion.
Servicio: Es la realizacion de una actividad de naturaleza intangible (o conjunto
de ellas) que busca satisfacer una necesidad de la Universidad.

Solicitante: Es quien tiene la necesidad de la compra del bien o servicio.
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TITULO Il
FACULTADES PARA CONTRATAR
CAPITULO |

AUTORIZACION PARA CONTRATAR Y PARTICIPAR EN PROCESOS DE
SELECCION A NOMBRE DE LA UNIVERSIDAD CES

Articulo 7. Competencia del Rector y Representantes legales suplentes. El rector
y representantes legales suplentes estan autorizados para participar y contratar en
procesos de seleccion de contratos o convenios, con entidades publicas o privadas,
nacionales o extranjeras, hasta por un monto maximo de 8.000 Salarios Minimos
Mensuales Legales Vigentes. El rector en todo momento y los representantes legales
suplentes ante una ausencia temporal o definitiva como lo establecen los estatutos.

Articulo 8. Competencia del Consejo Superior. El Consejo Superior tiene la
atribucion para participar y contratar en procesos de seleccion de contratos o
convenios, con entidades publicas o privadas, nacionales o extranjeras, cuando el
monto supere los 8.000 Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes.

TITULO 1l
PROCEDIMIENTO GENERAL PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Capitulo |
ETAPA PRECONTRACTUAL

Articulo 9. Planeacion. Para la adquisicion de bienes y servicios, es indispensable la
elaboracion previa de un analisis serio y completo, que justifique la necesidad y
conveniencia, alineado con el plan estratégico de desarrollo, las politicas y el
presupuesto de la Universidad y en donde se detallen las especificaciones técnicas
requeridas, con el fin de hacer uso eficiente de los recursos, evitando en todo caso,
que la escogencia del proveedor sean producto de la improvisacion. De dicha
planeacién, se presentara resefia y soporte al aprobador, para garantizar que se hayan
previsto todos los elementos.

Articulo 10. Presupuesto. Al inicio de todo proceso de adquisicién de bienes y
servicios, cada ordenador de gasto debe verificar la disponibilidad presupuestal para
el respectivo gasto y tener muy definido el centro de costos. No podra efectuarse gasto
alguno cuyos recursos no se encuentren incorporados en el presupuesto de la
Universidad.

Articulo 11. Proceso de contratacion de bienes y servicios. La solicitud de la
compra de bienes y servicios inicia mediante un requerimiento escrito (correo
electronico) por parte del solicitante al ordenador del gasto con el documento que
soporta el proceso de planeacion realizado.

Como medida de control, no se podra recibir ninguna solicitud de compra o de
servicios, sino tiene disponibilidad presupuestal.
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El ordenador del gasto debe evaluar la solicitud, verificar la disponibilidad presupuestal
y dar su consentimiento por escrito de continuar con el proceso de contratacion para
la adquisicion del bien o servicio.

Articulo 12. Requerimiento de bienes y servicios. Verificada la disponibilidad
presupuestal, el ordenador del gasto generara un requerimiento de compra de bienes
o de servicios a la dependencia competente (descritas en el articulo 13), en donde se
establezca una descripcion de la necesidad y las especificaciones técnicas que se
deben tener en cuenta para la solicitud de cotizacion.

Articulo 13. Competencia para solicitar bienes y servicios. Cada dependencia
académica o administrativa puede solicitar bienes y servicios requeridos de acuerdo
con el presupuesto asignado de conformidad con los planes y politicas institucionales,
teniendo en cuenta los eventos que a continuacion se especifican:

e La Direccion Administrativa y Financiera o quien haga sus veces: Es la
dependencia encargada para solicitar y recibir las cotizaciones de los servicios
trasversales de la Universidad, tales como: Aseo, jardineria, transporte,
fumigacion, vigilancia, polizas y seguros.

o EI area de compras o quien haga sus veces: Es el area autorizada para
solicitar y recibir las cotizaciones de todas las compras de bienes que requieran
cualquiera de las dependencias académicas, administrativas, proyectos, o
sedes de la Universidad.

o EIl area de Infraestructura o quien haga sus veces: Es el area autorizada
para solicitar y recibir las cotizaciones de todas las compras de servicios de
obras civiles en general, mantenimientos locativos y de equipos necesarios para
realizar las intervenciones antes mencionadas.

o« El area de Tecnologias de la Informacion o quien haga sus veces: Es el
area autorizada para solicitar y recibir las cotizaciones de todas las compras de
equipos tecnologicos que requieran cualquiera de las sedes de la Universidad,
incluyendo equipos de infraestructura tecnolégica, redes, equipos de computos,
telecomunicaciones y software y hardware, entre otros.

e« Biblioteca: Es el area autorizada para solicitar y recibir las cotizaciones de
todas las compras de libros, material bibliografico, suscripciones vy
publicaciones, entre otras.

Articulo 14. Solicitud de cotizacion. Una vez generado el requerimiento de bienes o
servicios por parte de las dependencias académicas, administrativas, los proyectos y
las sedes, el area encargada debera solicitar a los proveedores las cotizaciones de los
bienes o servicios, conforme los siguientes requisitos:
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ITEM

VALOR TOTAL DE
LA ORDEN DE
COMPRA O DEL
CONTRATO
EN SALARIOS
MINIMOS

MODALIDAD DE SOLICITUD

UNA COTIZACION

Se podra solicitar verbalmente; el proveedor
debera responder por escrito.

Hasta 5 salarios
minimos legales
mensuales vigentes.

Incluye el valor del

IVA.
DOS Mas de 5 a 30| Se podra solicitar verbalmente; el proveedor
COTIZACIONES salarios minimos | debera responder por escrito.

legales mensuales

vigentes.

Incluye el valor del

IVA.
TRES Mas de 30 a 200 | Se debera solicitar por escrito; el proveedor
COTIZACIONES salarios minimos | debera responder por escrito.

legales mensuales

vigentes.

Incluye el valor del
IVA.

CONVOCATORIA
ABIERTA

Mayor a 200 salarios
minimos legales
mensuales vigentes.

Incluye el valor del

Se deberan solicitar por convocatoria escrita
en la cual se debera invitar a un niimero plural
de proponentes de reconocida experiencia e
idoneidad en el mercado; los proponentes
deberan responder por escrito.

[VA.

Paragrafo primero.

En compras periodicas que se presupuesten y se hagan durante

el afo, se debera realizar en los primeros 3 meses del afio convocatorias abiertas para
realizar las compras a través de un contrato marco con un Unico proveedor.

Paragrafo segundo. Las dependencias que requieran la contratacion podran sugerir
proveedores o enviar cotizaciones de referencia, con el fin de aportar insumos al
proceso de seleccion y fomentar su participacion.

Paragrafo tercero. La moneda extranjera debera convertirse a pesos, para aplicar lo
regulado en el presente.

Articulo 15. Seleccion de proveedores: La seleccidn de proveedores para el
abastecimiento de bienes y servicios de la Universidad CES, se ‘lleva a cabo por medio
de dos tipos de modalidades: Seleccion Objetiva y Proveedor Unico
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Para ambas modalidades antes de seleccionar definitivamente al proveedor, el area
de compras debe asegurar que este cuente con las habilitaciones (financiera, técnica)
cuando apligue, validar si presenta conflicto de interés y realizar el estudio de
SARLAFT de la Razon Social, al Representante Legal, accionistas o asociados que
tengan directa o indirectamente una participacion igual o superior al 5% y a las
Personas Naturales Proveedores,

15.1 Seleccion Objetiva: Estos procesos de seleccion deben ser realizados a traves
de un proceso de cotizacion con pluralidad de proveedores, en donde se garantizan
factores de escogencia objetivos, que son entre otros, los de cumplimiento,
experiencia, capacidad instalada, tiempo de entrega, precio, calidad, solvencia
economica.

15.2 Seleccion proveedor Unico: Es la modalidad mediante la cual se escoge a un
proveedor para que provea un bien o preste un servicio a la Universidad, sin embargo,
el proveedor siempre debe estar inscrito y habiltado en la base de datos de
proveedores de la Universidad y solo podra iniciar sus labores una vez sea expedida
la orden de compra.

Por excepcion, la Universidad puede contratar de manera directa un proveedor unico
en los siguientes casos:

a) Para la adquisicion de bienes y / o servicios (tecnicos o profesionales) que solo
puedan ser suministrados por un determinado proveedor, distribuidor
autorizado o directamente por el fabricante. Para lo anterior se debe solicitar la
certificacion correspondiente y dejarla como soporte.

b) En caso de que se presente una urgencia manifiesta sujeto a las reglas
establecidas por el presente documento.

c) Cuando se trate de servicios profesionales, asesoria, consultoria que se deban
contratar “intuito personae”, esto es, que se celebran en consideracion a las
calidades personales del proveedor o contratista.

d) Cuando en un proyecto o contrato, se hace referencia especifica a los bienes y
servicios a contratar y al proveedor o contratista que los debe suministrar.

e) Cuando se requiera la continuidad del bien o servicio con el proveedor con el
cual se tiene o se ha contratado el servicio.

f) Participacion en ferias, exposiciones o convenciones.

g) Debido a circunstancias especiales de oportunidad de mercado,
confidencialidad o de estrategia de negocio.

Paragrafo. En todos los casos mencionados en la seleccion de proveedor unico, se
debe dejar constancia en el formato respectivo, de las razones por las cuales se hace
la solicitud soportada en una unica cotizacion.

Articulo 16. Recepcion de ofertas o cotizaciones. Las ofertas o cotizaciones que
sean oportunamente remitidas a la Universidad y que cumplan con las condiciones
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establecidas en la solicitud de oferta, seran estudiadas para la seleccion del
proponente. Las ofertas o cotizaciones extemporaneas o incompletas no seran
aceptadas.

Articulo 17. Criterios de seleccion. El ordenador del gasto para la seleccion de la
oferta o cotizacion adoptara criterios objetivos de calificacion de las ofertas o
cotizaciones, para lo cual debera tenerse en cuenta criterios como el precio, el plazo,
el cumplimiento en contratos anteriores, la calidad del bien o servicio, las capacidades
técnicas, la experiencia, la organizacion, solvencia economica, la forma de pago vy los
equipos a utilizar por los proponentes.

Paragrafo: Para la seleccion del proveedor o contratista se deberan tener en cuenta
los requisitos de contratacion establecidos en el anexo 2 del “Manual para contratistas
y proveedores” de la Universidad.

Articulo 18. Aprobacion y montos para contratar y comprar bienes y servicios
para la Universidad. Estan facultados para seleccionar la oferta o cotizacion mas
favorable y autorizar las compras de bienes y servicios en la Universidad las siguientes
personas, segun la cuantia y la naturaleza del bien o servicio, sefialados a
continuacion:

APROBACION Y MONTOS PARA CONTRATAR BIENES Y SERVICIOS:

CARGO CUANTIA

Consejo Superior Mayor a 1.000 salarios minimos legales mensuales
vigentes '

Comité Administrativo Mas de 200 hasta 1.000 salarios minimos legales

mensuales vigentes previa revision del comité de
contratacion. _ |
Rector Mas de 30 hasta 200 salarios minimos legales
mensuales vigentes

Directores, Decanos y|Hasta 30 salarios minimos legales mensuales
Secretaria General vigentes

Los Gerentes de sedes Hasta 10 salarios minimos legales mensuales
vigentes

Los Jefes de Programas Hasta 10 salarios minimos legales mensuales
vigentes

Los Jefes que dependen |Hasta 10 salarios minimos legales mensuales
directamente de rectoria vigentes ,

Lideres de la Direccion | Hasta 10 salarios minimos legales mensuales
Administrativa y Financiera | vigentes

Paragrafo primero. Entiéndase lo anterior como, hasta el niimero de salarios minimos
legales mensuales vigentes (SMLMV) del afio en curso con IVA incluido.



Paragrafo segundo. El 6rgano competente para la seleccion del proveedor o
contratista, lo sera también para suscribir cualquier adicién, modificacion o terminacion
anticipada.

Paragrafo tercero. En lo posible la adquisicion de bienes y servicios y en especial los
que tengan montos superiores a las 6.000 UVT, se deben formalizar por oferta
mercantil.

Articulo 19. Seleccion de las ofertas o cotizaciones. Si el valor de las cotizaciones
excede las atribuciones de aprobacidn se realizara un escalamiento de la aprobacién
segun la tabla de niveles de aprobacion y montos regulada en el presente documento.

Paragrafo. Cuando la aprobacion sea dada por el Comité Administrativo de la
Universidad, se debe tener constancia del nimero de acta en donde se realizé la
aprobacion.

Articulo 20. Urgencia manifiesta: Son consideradas compras de caracter urgente
aquellas donde un evento obligue la necesidad de adquirir un bien o servicio de forma
inmediata y que por su urgencia no permita adelantar el tramite ordinario establecido
por la Universidad.

Estos se distinguen generalmente porque de no realizarse oportunamente podria
desenlazarse en una suspension de la operacion de la entidad, una afectacion a la
salud o integridad de la comunidad universitaria, el detrimento de algun bien o servicio,
una emergencia sanitaria, o aquellos que generen un riesgo significativo para la
Universidad.

Paragrafo. El funcionario que acuda a la presente clausula para realizar de forma
inmediata la compra del bien o servicio, de forma preferente, se tendran en
consideracion para dicha compra a las personas naturales o juridicas inscritas vy
habilitadas en la base de datos de proveedores de la Universidad y una vez se haya
atendido la urgencia debera informar a su superior y legalizar el tramite de la compra
de bienes o servicios segun la tabla de niveles y montos de aprobacion.

Capitulo Il
ETAPA CONTRACTUAL

Articulo 21. Contratacion de proveedores: Surtida la seleccidon del proponente para
la adquisicion de bienes o servicios se formalizan mediante alguno de los siguientes
documentos que deben ser suscritos de acuerdo con lo estipulado en el presente
Reglamento:

v" Orden contractual: Son los que se perfeccionan a traves de la expedicion de
una orden de compra, aprobada por el rector o por los ordenadores de gasto y
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cuya cuantia no exceda los 30 SMLMV. El formato es previamente revisado y
avalado por la Secretaria General.

v Contratos escritos: Se entiende como tal el que se celebre por escrito y es
firmado por las partes, siempre que exceda los 30 SMLMV.

Paragrafo. Cuando el proveedor seleccionado no suscriba el contrato, se podra
negociar y contratar con el segundo mejor proponente y, en su defecto, al que lo
suceda en el orden de calificacion correspondiente.

Paragrafo. Sin perjuicio de lo anterior, la Universidad podra exigir la celebracion de un
contrato escrito cuando la naturaleza de las obras, los servicios o los bienes requeridos
asi lo exijan o ameriten.

Articulo 22. Anticipos. El monto maximo permitido de anticipo por la Universidad es
de un 30% del valor total de la orden de compra o del contrato. Cuando se tenga la
necesidad de un anticipo superior, este sera autorizado por el Rector o el Director
Administrativo y Financiero por escrito (correo electrénico).

Paragrafo 1. No se daran anticipos, sino se cuenta con la péliza de buen manejo de
este, a partir de 30 SMMLV.

Paragrafo 2. Preferiblemente debera pactarse el pago del contrato y/o oferta mercantil
en forma parcial, a medida que la entrega de obras, bienes o servicios se vaya

realizando.

SALARIOS MINIMOS FORMALIDAD PORCENTAJE MAXIMO
B DE ANTICIPO

Hasta 5 salarios minimos | Orden de compra No hay anticipo

legales mensuales

vigentes

Més de 5 a 30 salarios | Orden de compra 30%

minimos legales

mensuales vigentes

Mayor a 30 salarios | Contrato escrito 30%

minimos legales

mensuales vigentes

Importaciones menores a | Orden de compra 50%

30 salarios minimos

legales mensuales

vigentes ]

Importaciones mayores a | Contrato escrito 50%

30 salarios minimos

legales mensuales

vigentes
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Paragrafo 3. En caso de contratos especiales, el Rector tiene la facultad de aprobar
anticipo por el 100% de la adquisicion.

Articulo 23. Pélizas: Los contratos superiores a 50 SMMLV estaran acompafiados
por sus diferentes polizas segun monto y complejidad, en todo caso, los amparos
minimos que deben solicitarse en las polizas segun el tipo de contrato son los

siguientes:
| TIPO DE CONTRATO AMPARO
Prestacion de servicios Cumplimiento

Salarios y prestaciones sociales
Calidad del servicio

Nota: Se debera exigir
Responsabilidad Civil Extracontractual,
cuando el objeto del contrato genere
riesgos y se ejecute en las Instalaciones
de la Universidad o en las de un cliente.
Compraventa de bienes Cumplimiento

Calidad del bien

Nota: Cuando son equipos que tienen
partes eléctricas y electronicos la
cobertura deber ser Calidad y Correcto
) Funcionamiento de los equipos

Obras Civiles Cumplimiento

Salarios y prestaciones sociales
Calidad del servicio

Estabilidad de |la obra

Responsabilidad civil extracontractual

Nota: Cuando la obra es superior a
2.000.000.000 se debera solicitar péliza
de todo riesgo construccion vy
Responsabilidad civil extracontractual
derivada de la construccion por un
- _ monto minimo de 2.000.000.000.
Cualquier contrato que genere anticipo | Buen manejo y correcta inversion del
anticipo.

Concesién de espacios Cumplimiento

Salarios y prestaciones sociales
Responsabilidad civil extracontractual

Esto con las siguientes especificaciones:
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AMPARO

PORCENTAJE

PLAZO

Cumplimiento

No inferior al 10% ni mayor
al 30% del valor del
contrato.

Por el plazo del contrato y 4
meses mas.

Salarios y prestaciones

sociales

No inferior al 5% ni mayor al
15% del valor del contrato.

Por el plazo del contrato y 3
afos mas.

Calidad del bien

No inferior al 10% ni mayor
al 30% del valor del
contrato.

Por el plazd del contrato y
hasta la garantia del
fabricante (maximo 3 afos)

Calidad del servicio

No inferior al 10% ni mayor
al 30% del wvalor del
contrato.

Por el plazo del contrato v
minimo 1 afo y maximo 3
afos mas.

Calidad y Correcto | No inferior al 10% ni mayor | Por el plazo del contrato vy
Funcionamiento de los|al 30% del valor del| hasta la garantia del
equipos contrato. fabricante (maximo 3 afos)

Estabilidad de la obra

No inferior al 10% ni mayor
al 30% del wvalor del
contrato.

Por el plazo del contrato vy
minimo 1 afo y maximo 3
afios mas.

Responsabilidad Civil

Extracontractual

No inferior al 20% ni mayor
al 30% del valor del contrato
(Minimo $100 millones)

Por el plazo del contrato y 1
mes mas.

Buen manejo y correcta
inversion del anticipo

100% al valor del anticipo
(Maximo 50%) del contrato.

Por el plazo del contrato

La pdliza de Responsabilidad Civil Extracontractual debe contar con las siguientes

coberturas:

RCE: COBERTURAS ADICIONALES

PREDIOS, LABORES Y OPERACIONES

RC PATRONAL

VEHICULOS PROPIOS Y NO PROPIOS

RC CRUZADA

RC CONTRATISTAS Y SUBCONTRATISTAS

REDES SUBTERRANEAS - SOLO CUANDO HAY

OBRA CIVIL

BIENES BAJO CUIDADO TENENCIA Y CONTROL

PERJUICIOS PATRIMONIALES Y

EXTRAPATRIMONIALES

LUCRO CESANTE

GASTOS DE DEFENSA PROCESO CIVIL Y PENAL

GASTOS MEDICOS (SIN DEDUCIBLE)

Paragrafo primero. Lo anterior sin perjuicio de las demas garantias que puedan ser
trasladadas por el fabricante o constituidas por el proveedor del bien, dependiendo del
caso.
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Paragrafo segundo. Cuando una orden de compra tenga anticipo siempre se debera
solicitar la péliza de buen manejo y correcta inversion del anticipo.

Paragrafo tercero. La solicitud y el recibo de las pdlizas y garantias sera competencia
del funcionario responsable de la contratacién y la péliza debera ser remitida a la
Secretaria General para la aprobacion.

Paragrafo cuarto. Las polizas deberan ser entregadas como maximo 5 dias despues
de haber enviado el contrato al proveedor.

Paragrafo quinto. La aprobacion de las garantias por parte de la Secretaria General
serd requisito necesario para iniciar la ejecucion del contrato y para la entrega del
respectivo anticipo. En ningtin caso se podra realizar pago alguno o anticipo sin antes
tener estas polizas al dia.

Articulo24. Suscripcién del contrato. Todo contrato que vaya para firma del Rector
debe ir primero con el respectivo visto bueno del ordenador del gasto, la Direccién
Administrativa y Financiera, la Secretaria General y la Direccion de Extension o la
Direccion de Investigacion o la Direccion Académica, cuando a ello haya lugar.

Articulo 25. Competencia para la suscripcion de contratos o Reglamentos de
voluntades. El Representante Legal de la Universidad, principal o suplente, es el
competente para suscribir contratos o acuerdos de voluntades, previo cumplimiento de
los Estatutos Generales de la Universidad y de los procedimientos descritos en el
presente Reglamento.

Articulo 26. Custodia del contrato. Para todos los efectos la Secretaria General sera
la encargada de la conservacion fisica de los contratos y soportes, los solicitantes y
ordenadores de gasto deberan mantener copia de estos. Respecto a las ordenes
contractuales, los anteriores registros seran custodiados por la dependencia
responsable.

Articulo27. Recepcion de los bienes. La recepcion de los bienes se realizara en los
almacenes ubicados en las diferentes sedes de la Universidad.

Paragrafo. Para la compra de bienes cuyo valor unitario sea igual o superior a tres (3)
Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes, estos deberan ser informados a la
Direccion Administrativa y Financiera o quien haga sus veces para que realice el
respectivo registro del activo fijo, marcacion e inclusion en las pdlizas de seguros si
amerita.

Articulo 28. Reuniones de seguimiento a la relacion contractual. Las reuniones de
seguimiento a la relacion contractual entre la Universidad y el proveedor o contratista
deben realizarse periddicamente seglin el plazo del contrato y se debe dejar un acta
de soporte de la reunion.
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Articulo 29. Terminaciéon normal. Los contratos terminaran en forma normal por
cumplimiento del objeto contractual, el vencimiento del término o el cumplimiento de la
condicion.
Capitulo Il
ETAPA POSTCONTRACTUAL

Articulo 30. Evaluacion de proveedores o contratistas. Una vez al afo las
dependencias responsables deberan realizar una evaluacién de sus proveedores o
contratistas segun los lineamientos y formato establecido por la Direccion
Administrativa y Financiera o quien haga sus veces, el cual debera estar basado en
parametros como competencia, capacidad, consistencia, calidad, etc., para garantizar
tener a los mejores proveedores de su clase o industria.

, TiTULO IV
COMITE DE CONTRATACION DE LA UNIVERSIDAD CES

Articulo 31. OBJETIVO: Evaluar y recomendar la viabilidad de la adquisicion de
bienes o servicios a partir de los 30 Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes -
SMLMV.

Articulo 32. MIEMBROS DEL COMITE DE CONTRATACION. El comité estara
integrado por los siguientes cinco (5) miembros:

1. Lider de abastecimiento, quien haga sus veces o su delegado (Preside el comité)
2. Lider financiero, quien haga sus veces o su delegado

3. Delegado de Secretaria General.

4. El delegado de la Direccion de Extension.

5. Oficial de Cumplimiento o su delegado

El comité podra tener invitados, con voz, pero sin derecho a voto.

Articulo 33. FUNCIONES DEL COMITE DE CONTRATACION. El comit¢ de
contratacion tendra las siguientes funciones:

e Velar por la debida aplicacion del Acuerdo No. 284 que regula los
procedimientos de adquisicion de bienes o servicios de la Universidad CES.

e Evaluar las propuestas y recomendar la seleccion del proveedor para la
adquisicion de bienes y servicios a partir de los 30 Salarios Minimos Legales
Mensuales Vigentes.

e Revisar las invitaciones para presentar oferta cuyo monto sea igual o superior
a los 200 Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes, antes del envio de
esta a los posibles oferentes.

e Aprobar la exoneracion de la exigencia de pdlizas, para un caso especifico, o la
expedicion de polizas por aseguradoras diferentes al corredor autorizado por la
Universidad.

e Asesorar sobre la mejor forma de adquisicion de bienes o servicios.

e Expedir lineamientos para la adquisicion de bienes y servicios.



e Todas las demas funciones que sean acordes con la naturaleza del Comite

Articulo 34. REUNION DEL COMITE DE CONTRATACION. El comité de contratacion
estara presidido por el jefe de abastecimientos, o quien haga sus veces y su secretario
sera el coordinador de compras, quien se encargara de realizar la convocatoria a las
reuniones, la recepcion de las solicitudes y la elaboracion del acta.

El comité se reunira ordinariamente cada quince (15) dias calendario o de manera
extraordinaria cuando las circunstancias asi lo requieran.

Las reuniones del comité podran ser: (i) presenciales en el domicilio principal de la
Universidad CES, o en el lugar que acuerde el mismo comité; (ii) hibridos (participacion
de miembros presenciales y otros virtuales); y (iii) virtuales (todos de manera remota)
o voto por escrito.

El comité expedira un acta con las recomendaciones realizadas, la cual debera tener
como soporte los anexos y debera estar debidamente firmada por quien preside y el
secretario, previa aprobacion de los miembros que participaron en la reunion. El
repositorio sera almacenado en los aplicativos oficiales de la universidad.

Articulo 35. QUORUM. El comité de contratacién deliberara con la presencia de tres
(3) de sus integrantes. Las determinaciones se adoptaran mediante el voto favorable
de la mayoria de los asistentes.

Articulo 36. LINEAMIENTOS PARA PARTICIPAR EN EL COMITE DE
CONTRATACION

El area solicitante debe verificar con compras las fechas en las que sesionara el
comité, para realizar la respectiva programacion. De forma ordinaria el comité se
reunira los martes de 2:00 a 4:00 pm.

El area solicitante debe gestionar un espacio via correo electronico remitido a
compras@ces.edu.co, con la siguiente informacion:

e Descripcion detallada del bien o servicio a contratar.

¢ Validacion del presupuesto disponible.

e Valor de la adquisicion del bien o servicio.

e Plazo de la contratacion.

e Cuadro comparativo de las propuesta o formato de proveedor Unico.

e Estudio de SARLAFT de la Razén Social, el Representante Legal, accionistas
o asociados que tengan directa o indirectamente una participacion igual o
superior al 5% vy a las Personas Naturales Proveedores.

e Certificado de existencia y representacion legal con una vigencia no mayor a 3
meses
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 Copia de la cédula del representante legal o persona natura.
o Copia del Rut actualizado

Cuando el monto de la adquisicion del bien y servicio sea igual o superior a los 200
Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes, se debe enviar al comité, la invitacion
privada antes del envio de esta a los posibles oferentes.

Esta invitacion debera ser revisada previamente a la presentacion del comité desde la
parte técnica, financiera y juridica.

El area solicitante es la responsable de realizar la presentacion de la necesidad.

TiTULO V
Disposiciones Finales

Articulo 37. Obligatoriedad. El presente Reglamento es de obligatorio cumplimiento
para todas las dependencias académicas, administrativas, los proyectos y las sedes
de la Universidad CES para adquirir bienes o contratar servicios.

Articulo 38. Llamamiento en garantia. La Universidad podra llamar en garantia o
iniciar las acciones a que haya lugar contra los empleados que en ejercicio de sus
funciones le causen perjuicios imputables a titulo de dolo o hasta culpa grave.

Articulo 39. Vigencia. Este acuerdo rige a partir de la fecha de su aprobacion y
deroga todas las normas que le sean contrarias.

Copiese, comuniquese y cumplgse.
Dado en Medellin, a los veintiocho (28) dias del mes de mayo de dos mil veinticinco.

A

A N DAVID C RREA HOYOS PATRICIA CHEJNE :
Presidente ' Secretaria
Cohsejo Superlo Consejo Superior
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