
 
 
 
 
Instructivo para la renovación y legalización de becas y financiación externa 
 
Objetivo: orientar a los estudiantes en el proceso de renovación y legalización de 
becas, créditos educativos y demás mecanismos de financiación externa a través 
de la plataforma de la Universidad CES. 
 

• Paso 1. Ingreso al portal institucional www.ces.edu.co 

Ingrese al portal de la Universidad CES y seleccione la opción 'Estudia en el 
CES'. 
 

 
 
Posteriormente, haga clic en 'Becas y Apoyo Financiero'. 
 

 
  

http://www.ces.edu.co/


 
 

 

 

• Paso 2. Acceso a Vías de Financiación 

Dentro del menú de apoyo financiero, seleccione la opción 'Vías de 
financiación'. 
 

 
 
Luego haga clic en 'Proceso de aplicación de becas o créditos externos'. 
 

 
  



 
 
 
 

Dar Clic en la Opción 4. Ingreso 
 

 
 

• Paso 3. Ingreso a Crédito Digital https://creditodigital.ces.edu.co/#/home 

Revise el paso a paso disponible en la plataforma y acceda al enlace de Crédito 
Digital. Una vez dentro, seleccione la opción 'Solicitud de crédito educativo'. 
 

 
  

https://creditodigital.ces.edu.co/#/home


 
 

 

 

• Paso 4. Selección de financiación externa 

Lea atentamente la información presentada en la ventana emergente. Después 
de revisarla, haga clic en 'Continuar' y seleccione 'Solicitud de financiación 
externa'. 
 

 
 

 
  



 
 
 
 

• Paso 5. Registro de información del solicitante 

Complete los datos personales requeridos en el formulario y haga clic en 
'Continuar'. 
 

 
 

• Paso 6. Validación de identidad 

Recibirá un código OTP en el número de celular registrado. Ingrese el código en 
la plataforma y seleccione 'Siguiente'.  
 

 
  



 
 
 
 

Luego diligencie la información del estudiante y continúe con el proceso. 
 

 
 

• Paso 7. Carga de documentos 

Adjunte la documentación requerida: documento de identidad, certificado emitido 
por la entidad financiadora o becante y orden de pago de matrícula. 

 
 

Importante: 
• Si es estudiante de primer semestre y realizará la legalización inicial de la beca o 
crédito, no debe registrar promedio académico. 
 • A partir del segundo semestre deberá ingresar el promedio acumulado 
correspondiente. 



 
 
 
 

• Paso 8. Validación de la solicitud 

Verifique cuidadosamente que toda la información registrada sea correcta. Si los 
datos son correctos, confirme la información y continúe. 
 

 
 

 
  



 
 
 
 

• Paso 9. Confirmación de radicación 

Al finalizar el proceso, el sistema mostrará un mensaje de confirmación 
indicando que la solicitud fue enviada exitosamente. 
 

 
 

▪ Seguimiento de la solicitud 

Recibirá un correo electrónico confirmando la radicación de la solicitud. 
Posteriormente, se notificará por correo si la solicitud fue aprobada o si requiere 
ajustes o documentación adicional. 

 

 



 
 

 
 
▪ Recomendaciones generales 

 
o Verifique previamente que todos los documentos estén vigentes y legibles.  

o Revise periódicamente su correo institucional y personal.  

o Conserve los comprobantes y correos de confirmación hasta la finalización 

del proceso. 


